
Инструкция по проведению в 2017 году 
государственной итоговой аттестации по информатике и ИКТ
1. Общие положения

1.1. ГИА по информатике проводится для обучающихся образовательных организаций, освоивших образовательные программы основного общего образования и допущенные в текущем году к ГИА (далее – участник ГИА)
1.2. ГИА по информатике является экзаменом по выбору.

1.3. ГИА по информатике состоит из двух частей: 

· Часть 1 – 18 заданий – с кратким ответом;

· Часть 2 – 2 задания (19 – 20) - практические задания, которые необходимо выполнить на компьютере.
1.4. На выполнение экзаменационной работы по информатике отводится 2 часа 30 минут (150 минут).
1.5. В аудиториях для проведения ГИА по информатике должны быть:

· рабочие места (столы, парты) для выполнения части 1;

· компьютеры (по количеству участников плюс один резервный) для выполнения части 2.
В случае, если компьютер для выполнения части 2 установлен на отдельном рабочем месте, на нем необходимо указать такую же маркировку, как и на столе для выполнения части 1.

1.6. Возможны два варианта проведения ГИА по информатике: либо все задания выполняются участниками ГИА в классе, в котором есть оборудованные рабочие места для выполнения частей 1 и 2, либо используются аудитории двух типов («обычный» и «компьютерный» классы) при соблюдении следующих требований:

· общая продолжительность экзамена должна составлять 2 часа 30 минут;
· в каждой аудитории, в которой проводится экзамен, должны присутствовать 2 организатора;
· переход участников ГИА из одной аудитории в другую должен осуществляться в сопровождении организаторов.
1.7. номер аудитории для выполнения 1 части должен совпадать с номером аудитории для выполнения 2 части и рабочие места за компьютерами должны быть также промаркированы в соответствии с рассадкой основной аудитории (для выполнения 1 части). Т.е. участники, распределенные в одну аудиторию, должны перейти в аудиторию для выполнения 2 части, тем же составом, согласно форме, из рассадки ППЭ 05-01 (для этого во всех компьютерных классах, где будет выполняться часть 2, у организаторов в аудиториях также должен быть список ППЭ 05-01). 
1.8. Рекомендуемый состав специалистов, занятых непосредственно в проведении ГИА по информатике:
	№
	Специалист
	Кол-во на ППЭ
	Функционал/ необходимая квалификация

	1. 
	Руководитель ППЭ
	1 на ППЭ
	Общее руководство проведением экзамена, контроль хода экзамена и условий пребывания участников экзамена/ Администратор

	2. 
	Организатор в аудитории
	2 на аудиторию
	Организация проведения экзамена в аудитории/ Компьютерная грамотность

	3. 
	Технический специалист
	1 на 2 аудитории
	Техническая поддержка участников ГИА при работе на компьютерах, устранение технических неполадок/ Знание устройства и принципов работы компьютера, опыт системного администрирования.

	4. 
	Дежурный организатор на входе в аудиторию
	1 на аудиторию
	Организация перемещения участников ГИА между аудиториями (если предполагается использовать аудитории разных типов), обеспечение порядка вне аудиторий. 


2. Подготовка аудитории и оборудования 
2.1. Технический специалист не позднее, чем за сутки до проведения ГИА готовит для каждого участника ГИА экзамена индивидуальное рабочее место, в том числе:
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освобождает рабочий стол компьютера от программ и ярлыков, не используемых на экзамене;
2.1.2. создает рабочую директорию (папку) с именем Информатика_<дата экзамена> для размещения материалов экзамена (файлов заданий и файлов ответов участника ГИА);
2.1.3. устанавливает программное обеспечение в составе:
· электронные динамические таблицы для выполнения задания 19 
(например, Microsoft Excel, OpenOffice.Calc);
· среда учебного исполнителя «Робот» для выполнения задания 20.1
(например, Кумир
);
· среда программирования для выполнения задания 20.2 
(например, Паскаль: PascalABC, Turbo Pascal; С++: DevC-5, Borland C++; Python: Python 3, Basic: Quick Basic
);
· программы для архивации файлов 
(например, 7-Zip, WinRAR, WinZIP);
примечание: версии используемого программного обеспечения должны быть привычны для участников экзамена. При необходимости следует установить несколько различных систем программирования;
2.1.4. настраивает программное обеспечение так, чтобы файлы по умолчанию сохранялись в рабочую директорию;
2.1.5. создает на «рабочем столе» ярлыки (ссылки) для запуска всех элементов программного обеспечения и перехода в рабочую директорию.
2.2. Технический специалист готовит 1 носитель информации (CD/DVD диск, USB-накопитель) для сбора результатов экзамена с рабочих компьютерных мест и передачи их в центр обработки информации. При этом данный носитель с записанными файлами храниться вместе с остальными ЭМ до 1 марта года, следующего за годом проведения экзамена.

2.3. После завершения подготовки техники и программного обеспечения не позднее, чем за сутки до проведения экзамена, технический специалист в присутствии руководителя ППЭ проводит проверку готовности техники и программного обеспечения на каждом рабочем месте. Для этого необходимо запустить все элементы программного обеспечения, используемые на экзамене, и провести пробное сохранение созданных файлов.
2.4. По итогам проверки готовности технический специалист и руководитель ППЭ составляют акт готовности аудитории и приобщают его к документам экзамена.
3. Проведение экзамена

3.1 Перед началом экзамена технический специалист блокирует на физическом или программном уровне выход в Интернет и в локальную сеть.
3.2 После вскрытия экзаменационных материалов технический специалист копирует файлы, необходимые для выполнения практической части, на компьютеры в аудитории в рабочую директорию. Рекомендуется копировать на каждый компьютер только те файлы, которые необходимы конкретному участнику ГИА (каждый участник ГИА должен получить только один файл для выполнения задания 19).
3.3 Часть 1 выполняется участниками ГИА на Бланке ответов № 1.
По указанию ответственного организатора в аудитории участники ГИА приступают к заполнению регистрационной части Бланка ответов № 1 и № 2. Информация для заполнения полей верхней части Бланка ответов № 2 («Код региона», «Код предмета» и «Название предмета») должна соответствовать информации, внесенной в Бланк ответов № 1. Также, в Бланке ответов № 2 (после выполнения работы на компьютере) вписываются наименования файлов с выполненными заданиями, включающими в себя номер КИМ.
Часть 2 (практическая часть) выполняется на компьютере. На выполнение заданий части 2 рекомендуется отводить 1 час 15 минут (75 минут). Для выполнения заданий части 2 участникам ГИА выдается инструкция (Приложение 1).
3.4 Участник ГИА должен переименовать рабочую директорию Информатика_<дата экзамена> на <№ КИМ> участника ГИА, например, 5321352.
3.5 Файл с результатами выполнения каждого задания части 2 участник ГИА сохраняет в рабочую директорию, дав ему имя в формате: 
<№ задания>_<№ варианта>_<№ КИМ участника ГИА>.<расширение>
Например:
имя файла на задание № 19 должно иметь вид – 19_0124_5321325.xls,

имя файла на задание № 20.1 должно иметь вид – 201_0124_5321325.kum,

имя файла на задание № 20.2 должно иметь вид – 202_0124_5321325.pas, 
где 0124 – номер варианта, 5321325 – номер индивидуального комплекта, xls, kum и pas – расширения файлов). Обращаем Ваше внимание на то, что названия файлов приведены в качестве примеров! На экзамене необходимо указать номер варианта и номер КИМ, которые реально использовались!
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В случае если ответ на задание № 20 содержит проект, включающий в себя более одного файла, проект архивируется, используя установленную на персональном компьютере программу для архивации, с форматом имени файла, описанном выше.

Например: 
201_0124_5321325.rar,
202_0124_5321325.zip,
201_0124_5321325.7z.
Если невозможно создать такое имя файла средствами системы программирования, следует переименовать файл средствами операционной системы. 
3.6 В случае, если участник ГИА отказывается от выполнения заданий части 2, он должен на компьютере создать два «пустых» файла на задания № 19 (в электронных таблицах) и № 20 (в среде программирования) и сохранить с указанными в п. 3.5 именами в своей рабочей директории. Таким образом, каждый участник ГИА должен предоставить 2 электронных файла.
3.7 При возникновении технических сбоев участник ГИА обращается к организатору в аудитории. Если технический сбой не устраним за короткое время (3-5 минут), то участнику ГИА должен быть предложен резервный компьютер. При этом работоспособность компьютера, на котором произошел сбой, должна быть восстановлена для возможного использования его в качестве резервного. При необходимости организатор в аудитории привлекает для решения проблемы технического специалиста. Если вынужденный перерыв в работе участника ГИА составляет более 5 минут, то данный участник ГИА вправе принять решение об аннулировании своих результатов и переносе экзамена на резервный день. 
3.8 Закончив работу над практической частью, участник ГИА поднимает руку, сигнализируя ответственному организатору в аудитории о завершении экзамена.
3.9 Ответственный организатор в аудитории подходит к участнику, проверяет наличие файлов с результатами практических заданий, а также убеждается в их целостности. В случае обнаружения поврежденного фала, участнику экзамена предоставляется возможность его исправить. Неисправные файлы с практическими ответами организатором в аудитории не принимаются и в дальнейшую обработку не допускаются.
3.10 Ответственный организатор выдает участнику ГИА форму «Перечень файлов с результатами выполнения заданий» (Приложение 2). Участник ГИА, под контролем ответственного организатора, внимательно заполняет поля формы. Организатор в аудитории заверяет подписью все заполненные строки таблицы.
3.11 Ответственный организатор проверяет Бланк ответов № 2 на наличие записанных имен файлов с выполненными заданиями, имена файлов должны включать в себя номер КИМ.
ВНИМАНИЕ!!! Если в поле ответов Бланка № 2 не будет записано название файла, то бланки не будут поступать в последующую обработку. Автоматически за выполнение заданий части 2 будет посчитано 0 баллов (даже при условии, что электронные файлы будут отправлены в РЦОИ).

4. Сбор и передача результатов практической части экзамена
4.1. После окончания экзамена технический специалист поаудиторно, в присутствии организатора в аудитории, копирует все файлы, сохраненные участниками ГИА, на носитель информации. Для копирования данных возможно использование локальной сети.
4.2. Совместно с организатором в аудитории технический специалист убеждается в том, что информация записана корректно, поаудиторно архивирует файлы со стандартными для бланков именами, например, 
GIA9_2101_0001_2017.06.03_Информатика_P.zip 
где 2101 – номер ППЭ, 0001 – номер аудитории (в которую участник был распределен по рассадке), 2017.06.03 – дата проведения экзамена по информатике и ИКТ (в формате ГГГГ.ММ.ДД).
	Аудитория 0001
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	19_0124_5321325.xls
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	201_0124_5321325.kum
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	202_0124_5321325.pas


Сколько аудиторий в ППЭ – столько архивных файлов должно получиться!
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	GIA9_2101_0001_2017.06.03_Информатика_P.zip
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	GIA9_2101_0002_2017.06.03_Информатика_P.zip
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	GIA9_2101_0003_2017.06.03_Информатика_P.zip


4.3. Носитель информации запечатывается в пакет и передается в штаб руководителю ППЭ вместе с другими ЭМ. После выставления архивированных файлов с ответами учащихся на сайт РБД ГИА, носитель информации хранится в месте, определенном ОИВ, до 1 марта года, следующего за годом проведения экзамена.
4.4. На сайт РБД ГИА в личный кабинет ППЭ должны быть выставлены следующие материалы:
1) Файлы, полученные при сканировании Бланков ответов №1, Бланки ответов № 2 (включая дополнительные бланки № 2), ведомости МАШ

2) Архивированные файлы с ответами учащихся. Сколько аудиторий в ППЭ – столько архивных файлов должно быть загружено.
3) Текстовый отчет, подготовленный в любом текстовом редакторе. В отчете необходимо перечислить номера аудиторий с указанием общего количества файлов, полученных от данной аудитории. Текстовый файл сохранить под именем: <№ ППЭ>_P.txt и выставить в личный кабинет вместе с остальными ЭМ.

4.5. После выставления архивов с файлами на сайт РБД ГИА необходимо заполнить Акт приёмки-передачи электронных файлов, содержащих ответы участников на практические задания по информатике и ИКТ (Приложение 3). Заполненный и подписанный акт отправить вместе с другими формами из рассадки в отдел ГИА-9.
4.6. Приложение 2 в РЦОИ не передается.

Приложение 1

Инструкция для участников практической части ГИА по информатике и ИКТ
1. Задания практической части экзамена по информатике и ИКТ выполняются на персональном компьютере. Ярлыки программ, необходимые для работы, а также рабочая директория (папка) для сохранения файлов с ответами находятся на рабочем столе компьютера. На руках у Вас должен остаться Бланк ответов № 2, в который необходимо внести наименования файлов с выполненными заданиями, включающими в себя номер КИМ.
2. При выполнении практической части ГИА по информатике запрещается осуществлять любые действия, не связанные с выполнением заданий практической части, а также направленные на нарушение работоспособности компьютера.

3. Задание № 20 включает два варианта заданий: 20.1 и 20.2. Допускается выполнить только одного из двух заданий 20.1 или 20.2 по своему выбору.

4. Рабочую папку Информатика_<дата экзамена> необходимо переименовать, задав имя такое же, как <№ КИМ>. Например, 5321325.
5. Файл с результатами выполнения каждого задания сохраните в рабочую директорию. Формат имени файла на задания должен иметь следующий вид: «№ задания»_«№ варианта»_«№ КИМ участника ГИА».«расширение файла»
Например:
имя файла на задание № 19 должно иметь вид – 19_0124_5321325.xls,

имя файла на задание № 20.1 должно иметь вид – 201_0124_5321325.kum,

имя файла на задание № 20.2 должно иметь вид – 202_0124_5321325.pas, 

где 0124 – номер варианта, 5321325 – номер индивидуального комплекта, xls, kum и pas – расширения файлов).
Одно задание – один файл или архив. 

Если невозможно создать такое имя файла средствами системы программирования, следует переименовать файл средствами операционной системы.
6. Закончив работу над практической частью, поднимите руку, чтобы организатор в аудитории Вас увидел, и предъявите ему файлы с ответами на задания.

7. Под контролем организатора в аудитории в Бланк ответов № 2 запишите имена файлов с выполненными заданиями. 

8. По окончании работы заполните «Перечень файлов с результатами выполнения заданий». Внимательно внесите информацию о номере КИМ и номере варианта. Правильно запишите названия файлов.
9. При возникновении технических сбоев обратитесь к организатору в аудитории.
Приложение 2
Перечень файлов
с результатами выполнения заданий
Сведения об участнике ГИА
	Фамилия
	
	· 

	Имя
	
	· 

	Отчество
	
	· 

	Номер КИМ
	
	· 

	Номер варианта
	
	· 


Имена файлов с результатами выполнения заданий участником ГИА
Впишите имя файла, соответствующего заданию. Если задание не выполнялось, все равно запишите имя файла. Сведения, указанные в колонке «Имя файла» для каждого задания, заверьте своей подписью в колонке «Подпись участника ГИА».

Вы можете сдать решение только одного из двух заданий 20.1 или 20.2 по своему выбору.

	Номер задания
	Имя файла

	Подпись участника ГИА
	Подпись ответственного организатора

	19
	
	
	

	20.1
	
	
	

	20.2
	
	
	


Приложение 3

	(код МСУ)
	(наименование муниципалитета)
	(код ППЭ)
	
	
	(дата экз.: число-месяц-год)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Акт приёмки-передачи электронных файлов, 
содержащих ответы участников на практические задания 
по информатике и ИКТ
	
	Аудитория
	
	
	19
	
	20.1
	
	20.2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Количество аудиторий
	
	
	Количество файлов №19
	
	Количество файлов №20.1
	
	Количество файлов №20.2

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1.
	ПЕРЕДАЧА ФАЙЛОВ В РЦОИ
	

	
	Файлы СДАЛ: Руководитель ППЭ
	Файлы ПРИНЯЛ: Специалист РЦОИ

	
	
	/
	
	/
	
	/
	
	/

	
	(подпись)
	
	(ФИО)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)
	

	«
	
	»
	
	2017 г.
	«
	
	»
	
	2017 г.

	
	дата
	дата

	
	
	

	2.
	ПЕРЕДАЧА ФАЙЛОВ ИЗ РЦОИ
	

	
	Файлы СДАЛ: Специалист РЦОИ
	Файлы ПРИНЯЛ: Председатель ПК

	
	
	/
	
	/
	
	/
	
	/

	
	(подпись)
	
	(ФИО)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)
	

	«
	
	»
	
	2017 г.
	«
	
	»
	
	2017 г.

	
	дата
	дата


7-и значный № КИМ





№ варианта








� Ссылка для скачивания: http://www.niisi.ru/kumir


� Скачать данное программное обеспечение можно на сайте acmp.ru в разделе Дистрибутивы


� <№ задания>_<№ варианта>_<№ КИМ участника ГИА>.<расширение файла>. �Например, 19_0124_5321352.xls, где 19 – номер задания, 0124 – номер варианта, 5321352 – номер КИМ участника ГИА, xls – стандартное расширение.
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